附件3
怀柔区公开遴选外部董事人才库人选

关于撰写工作业绩报告的有关要求

工作业绩报告中所列举的业绩，应为近三年以来所取得的，即2016年以来的工作业绩。 

凡属与其他同志共同完成的业绩，应写明自己在其中所发挥的作用。
撰写工作业绩报告应注重写实，特别要写明该业绩对于本单位工作或公共管理、公共服务的作用，或产生了哪些方面的经济社会效益。
业绩报告须有报名人员现任职单位负责人签字并加盖公章。
格式要求 
　　报告篇幅为1500字以内；标题为2号宋体字，内容为3号仿宋字；请本人提交A4纸打印稿1份和电子版。


